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Analista Departamento Espacios Educativos

(plazo fijo hasta diciembre) ﬂ‘INTEG RA
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Publicado 12 de junio de 2015 . Verinfo de la empresa
Area Operaciones (ver mas empleos en
Operaciones) »
Tipo de puesto  Full-time (ver mas empleos Full-time) »
Salario No especificado
Lugar de trabajo Copiapd, Region Il »

Nivel educativo Universitario completo Requisitos para
postularse Otros Puestos Similares

* Analista de Testing
e Tester QA

’ * Analista de Quality Assurance
m n e Analista tester

Se requiere contratacion Analista Regional, que cumpla con el objetivo apoyar al Departamento de
Espacios Educativos en las siguientes tareas:

1. Elaborar, analizar y entregar informes de rendicién del fondo de mantencién y reparacion regional
y nacional, para ser revisado y aprobado por el jefe directo.

2. Apoyar administrativamente al area en: preparacion de contratos, andlisis de presupuestos,
licitacion de obras y orden de documentacion legal.

3. Mantener y actualizar una base de datos regional de contratistas (especialidad, evaluacién, entre
otros) y de los jardines infantiles con las obras ejecutadas y proyectadas (tipo de proyecto, montos
asignados, afio de inversion, identificacion de necesidades, entre otros).

4. Recepcionar y digitalizar solicitudes de pago y/o fondos, para su respectivo analisis y
cancelacion por parte del Departamento de Finanzas Regional.

Requisito formal: Titulo técnico nivel superior o titulo profesional en areas relacionadas a
construccion, obras civiles y/o arquitectura e ingenieria. 2 afios de experiencia laboral.

Competencias

*Capacidad de andlisis y gestién de informacioén.

*Trabajo en equipo

*Trabajo bajo presion

*Sistematizar y ordenar informacién para la toma de decisiones.
*Iniciativa

*Responsabilidad

Modalidad de contrato: Plazo fijo 3 meses (periodo de evaluacion), para luego considerar plazo fijo
hasta diciembre 2015.
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